
Lise Hazırlık Sınıfı Değerlendirilmesi Süreç Kartı  

Ana Süreç  Personel Daire Başkanlığ ı 

Alt Süreç  İ dari Şube Mu du rlu ğ u  İ şlemleri  

Detay Süreç  Lise Hazırlık Sınıfı Değ erlendirilmesi İ şlemleri 

Sürecin  
Sorumlu/Koordinatör  

Tu m Birimler-Personel Daire Başkanlığ ı 

Süreç Uygulayıcıları  Personel Daire Başkanlığ ı, İ lğili Birimler 

Süreçle İlgili Diğer 
Paydaşlar  

Akademik ve İ dari Personel 

Sürecin Amacı  
Lise Hazırlık Sınıfı Değ erlendirilmesi işlemlerinde ilğili personeli 
bilğilendirmek. 

Sürecin Girdileri  Lise Hazırlık Sınıfı Değ erlendirilmesi Başvuruları 

Sürecin Uygulama 
Basamakları  

1.Basamak: Kişinin lise o ğ reniminde hazırlık sınıfı o ğ renimi ile ilğili 
başvuru evraklarının Personel Daire Başkanlığ ına ğelir. 
2.Basamak: İ lğilinin evraklarının kontrolu  yapılır.  Hizmet 
Belğesinden daha o nce değ erlendirilip değ erlendirilmediğ i tespit 
edilir.  
3.Basamak: Değ erlendirme Onayı Ü BYS Personel Proğramında 
hazırlanır. 
4.Basamak: Onaydan çıkan kararname ilğilinin Ü BYS kayıtlarına ve 
Hİ TAP kayıtlarına işlenir. 
5.Basamak: Personelin kararnamesi ve ekleri O zlu k dosyasına 
konulmak u zere bir çıktısı alınarak O zlu k dosyası için Sicil Şube 
Mu du rlu ğ u ne verilir. İ şlem Sonlanır. 

Süreç Çıktıları  Lise Hazırlık Sınıfı Değ erlendirilmesi yapılacak personel 

Süreç Performans 
Göstergeleri  

Lise Hazırlık Sınıfı Değ erlendirilmesi yapılacak personelin hizmet 
kayıtları.  

Süreç İzleme Yöntemi  Onay kararnamesi, Lise Hazırlık Sınıfı Değ erlendirilmesi yapılacak 
personelin hizmet kayıtları. 

Süreç İzleme Periyodu  Yıllık  

İlişkili Olduğu Süreçler  - 

İlgili İş Akış Şeması  LİSE HAZIRLIK SINIFI DEĞERLENDİRMESİ İŞ AKIŞ SÜRECİ 

 

https://pdb.ibu.edu.tr/Files/ckFiles/pdb-test-ibu-edu-tr/Formlar/%C4%B0%C5%9F%20Ak%C4%B1%C5%9F%20S%C3%BCre%C3%A7leri/akademiki%C5%9F/LISE_HAZIRLIK_SINIFI_DEGERLENDIRILMESI_IS_AKIS_SURECI.pdf

